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I denne vejledning kan du laese, hvordan saetter emailprogrammet Outlook 2003 op til at

modtage og sende mails fra din konto hos DKM Internet.

3)

Fgr du kan begynde opseetningen skal du starte Outlook 2003.

1) Klik p@ Funktioner og herefter Email-konti.

2) Nu dukker Outlooks email-
guide op. Vaelg Fa vist eller
rediger en eksisterende

email-konto. Klik p& Naeste.

E-mail-konti

Funkkioner | Handlinger Hjslp  Adobe

(| Adressekartotek..,  Chrl+Skift+a

4 Organiser

Send/modtag 3

Sgg »

Reqler og beskeder...
Tkke til stede-assistent. ..

Oprydning i postkasse. ..
T@m mappen "Slettet post”

Gendan slettet post, ..

Denne guide gor det muligt at a2ndre de e-mail-konti

Formularer 3
Makra 3
g—mail-konl;l. .
Tilpas... L@
Indstilinger...

og adresselister, som Dutlook bruger.

E-mail

(O TilFgj en ry e-mail-konka

(®) F§ vist eller rediger eksisterende e-mail-konti

Adresseliste

(O Tilfgj en ny adresseliste eller et nyt adressekartokek
(O F& vist eller rediger eksisterende adresselister eller

adressekartoteker

s

< Tilbage L MNaeste = J [

Luk




3) Nu kan du se en oversigt
over dine eksisterende email-
konti. Hvis du allerede har op-
rettet konti fgr, kan du se dem i
vinduet. Klik pa Tilfgj

4) I dette vindue, skal du veelge
POP3 som type og klikke pa
Naeste.

5) Nu skal du lave opseaetningen
af din mail konto. Start med at
udfylde dit navn og din email-
adresse.

I feltet logonoplysninger skal du
skrive din emailadresse med et
punktum i stedet for @ og det
password, der hgrer til denne
email-adresse.

I feltet server til indgdende
post, skal du skrive mail.folke-
kirken.dk.

Feltet server til udgdende post
skal udfyldes med de oplysnin-
ger, du har faet fra din internet
udbyder. Du kan se de mest
almindelige pa vores hjemme-
side under FAQ'’en. Nar du er
faerdig med opsaetningen, skal
du klikke p3 naeste.

E-mail-konti

E-mail-konti
D kan markere en konto og redigere dens indstillinger eller Fierne den.,

CQutlook behandler e-mail For disse konti i Felgende raskkefglge:

Twpe
Exchange (Standard)

Rediget...

Benyt som standard

Mavn

Microsoft Exchange-server

Flyet op
Flyt ned
Lever nye e-mails kil Fglgende placering:
Postkasse - folkekirken w | [ My Outlook-datafil, .,
[ < Tibage H Lidfar ] [ Annuller

]

E-mail-konti

Servertype
Du kan vaelge, bvilken type server den nye e-mail-konto skal arbejde sammen med.

() Microsoft Exchange-server

Opret Forbindelse kil en Exchange-server For at |l22se e-mail, F3 adgang kil
offentlige mapper og dele dokumenter,

) POP3
Opret Forbindelse bl en POP3-e-mail-server for at hente e-mail,
O Map

Opret Forbindelse il en IMAP-e-mail-server for at hente e-mail og synkronisere
postkassemapper.

COHTTP

Opret Forbindelse bl en HTTP-e-mail-server, f.eks, Hotmail, For at hente e-mail og
synkronisere postkassemapper,

() Yderligere servertyper
Opret Forbindelse til en anden arbejdsgruppe eller en anden e-mail-server,

X]

< Tibage Naette = Annuller

E-mail-konti

Internet-e-mail-indstillinger {POP3)
Alle disse indstilinger er ngdvendige, for at e-mail-kontoen kan fungere,

Brugeroplysninger Serveroplysninger

Server til indgdende post (POP3Y: |l Folkekirken. di
E-mai-adresse! |peter@enkitke. dk Server til udg@ende post (SMTP): 'tp.mail.dk '

Logonoplysninger
M&r du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at

peter.enkirke.dk
du tester konkoen ved at Kikke pd knappen nedenfor.
Adgangskode: (Kraaver netvastksforbindslse)

Husk adgangskode
Test kontoindstilinger. ..

Dit navr:

Test indstillinger

Erugernavn:

[[]Log pé med godkendelse af sikker
adgangskade (SPA)

Flere indstillinger. ..

x]

< Tibage ” Maeste = ] [ Annuller




6) Hvis alt gik godt er du nu
faerdig med opsaetningen af din
mail konto og du kan se den
nye konto er dukket op i over-
sigten over konti. Klik Udfgr.

E-mail-konti

E-mail-konti
D kan markere en konto og redigere dens indstillinger eller Fierne den.,

X]

CQutlook behandler e-mail For disse konti i Felgende raskkefglge:

Mavn Tvpe
Microsoft Exchange-server Exchange {Standard)
mail, Folkekirken, dk POPJSMTP

Lever nye e-mails kil Fglgende placering:

Postkasse - folkekirken w | [ My Outlook-datafil, ., ]

Rediger...
Benyt som standard

Flyet op

Flyt ned

[ < Tibage ” LidF [ Annuller
o .




